ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу освіти
_______________Л.І.Муржа-Ромащук


І. Вступ

Станом на листопад 2014 року в місті функціонує 25 закладів освіти:

- загальноосвітні школи - 8;

- навчально-виховні комплекси – 3:

- «ДНЗ-ЗОШ І ступеня» -1;
-  «ЗОШ ІІ ступеня -ліцей» -1;
- «ЗОШ І-ІІІ ступенів-гімназія» -1;

- дошкільні навчальні заклади - 9;

- позашкільні навчальні заклади (МЦДТ, ДЮСШ, ПДЗОВ «Алые паруса») - 3;

- вечірня (змінна) школа – 1.

У загальноосвітніх навчальних закладах, станом на 01.09.2014 року навчається 6249 учнів (на 272 учні більше ніж у минулому році), 188 – у вечірній школі, 2737 – у ДНЗ, 3665 – виховуються в ПНЗ.
Відділом освіти у 2014 році, з метою подальшого розвитку освіти та забезпечення рівного доступу до якісних освітніх послуг, на достатньому рівні реалізовано річний план роботи та заходи, передбачені цільовою програмою «Розвиток освітньої галузі міста Білгорода-Дністровського, смт Затока, Сергіївка на 2012-2015 роки».

 Основні напрямки роботи відділу освіти на 2015 рік:
- реалізація положень законодавчої та нормативно-правової бази у сфері освіти, положень цільової програми «Розвиток освіти міста, смт Затока, Сергіївка на 2012-2015 роки»;

- збереження мережі дошкільних навчальних закладів, відкриття додаткових груп за рахунок вивільнених приміщень;

- виконання положень Базового компоненту дошкільної освіти – державного стандарту дошкільної освіти в Україні.

- забезпечення фізичного, психічного і соціального розвитку дітей  раннього віку (від 1 до 3 років), їх безболісної адаптації до змінних умов життя та успішного входження у соціальне середовище;

- патріотичне виховання у контексті розвитку духовного потенціалу особистості дитини дошкільного віку;  
- трудове виховання в процесі організованої й самостійної предметно-практичної діяльності дітей;
-  забезпечення наступності в реалізації завдань духовного, патріотичного, трудового виховання між дошкільною і початковою ланками освіти.   

- удосконалення фізкультурно-оздоровчої, профілактичної та лікувальної роботи в навчальних закладах міста. Створення сприятливих умов для оздоровлення та загартування дитячого організму.

- впровадження інноваційної педагогічної діяльності на основі особистісно зорієнтованих педагогічних ідей і технологій, спрямованих на актуалізацію освітніх потреб особистості.

- розширення напрямків  педагогічної роботи, які сприяють здійсненню системного підходу до формування цілісної дитячої особистості: фізичне, розумове, естетичне, моральне та трудове виховання.

· Вжиття заходів щодо охоплення дошкільною освітою не менше 90 відсотків дітей відповідного віку.
· Забезпечення виконання заходів впровадження профільного навчання в навчальних закладах міста.

· Особистісна орієнтація змісту освіти в проекції на розвиток творчих здібностей учнів, індивідуалізацію їх навчання з урахування інтересів і нахилів.

· Впровадження та використання у навчально-виховному процесі новітніх технологій, розширення використання експериментальних педагогічних програм.

· Сприяння розвитку інноваційного середовища закладу освіти на основі експериментальної педагогіки відповідно до нормативно правових вимог.

· Забезпечення науково-методично-психологічного супроводу упровадження експериментальних педагогічних проектів у практику загальноосвітніх навчальних закладів.

· Розроблення та затвердження заходів щодо співпраці відділу та закладів освіти з ООІУВ.

· Залучення дітей кризових груп до занять у шкільних гуртках та гуртках позашкільних закладів.

· Зміцнення матеріально-технічної бази позашкільних закладів, розширення мережі гуртків технічної творчості.

· Створення умов для більш тісного зв’язку позашкільних закладів із загальноосвітніми навчальними закладами, сприяння вивченню та узагальненню досвіду цієї роботи.

· Надання необхідної методичної допомоги позашкільним навчальним закладам.

· Удосконалення системи роботи з профілактики та запобігання травматизму.

· Продовження роботи над проектами комплексної програми «Розвиток освітньої галузі м. Білгорода-Дністровського, смт. Затока, Сергіївка на 2012-2015 роки» зі змінами, внесеними згідно рішення виконавчого комітету №679 від 26 грудня 2014 року.
ІІ. Регламент роботи відділу освіти 

Білгород-Дністровської міської ради

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання

	1
	Апаратні наради при начальнику відділу освіти.
	щопонеділка 10.00
	Муржа-Ромащук Л.І.

	2
	Засідання колегії відділу освіти.
	один раз на 3 місяці
	Муржа-Ромащук Л.І. 

	3
	Наради керівників загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів.
	четверта середа місяця
	Муржа-Ромащук Л.І.

	4
	Наради заступників директорів з навчально-виховної роботи.
	друга середа місяця
	Завідувач ММК


	5
	Наради заступників директорів з виховної роботи.
	третій четвер місяця
	Василенко Л.Л.


	6
	Наради завідувачів дошкільних навчальних закладів.
	четвертий четвер місяця
	Муржа-Ромащук Л.І.
Іванова М.М.

	7
	День куратора в ЗНЗ, ДНЗ, ПНЗ
	Щосереди 
	Муржа-Ромащук Л.І., спеціалісти та методисти ММК

	8
	Поточне планування роботи відділу освіти
	річне щоквартальне щомісячне
	Муржа-Ромащук Л.І.   
Принц О.М. 


Графік прийому громадян:

Начальник відділу освіти -  
                            Муржа-Ромащук Л.І.    
                                                                                             

Понеділок:   
14.00-16.00

                                                                                             

П’ятниця :     14.00-15.30

Головний спеціаліст з кадрових питань –                  Римська Т.Г.

      
Понеділок:
11.00-13.00
     
П’ятниця:   
14.00-15.30

Головний спеціаліст з питань загальної середньої освіти – Принц О.М.

       
Понеділок:      11.00-16.30
       
П’ятниця:        14.00-15.30

Головний спеціаліст з питань дошкільної освіти  –  Іванова М.М.

        
Вівторок:         9.00-13.00 

         
Четвер:             9.00 -13.00

ІІІ. Аналітико - інформаційна та управлінська діяльність

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	СІЧЕНЬ
	

	        1.
	Тематичні апаратні наради:

- про хід новорічних свят та виконання планів роботи на канікулах;
- стан висвітлення інформації з різних напрямів діяльності відділу освіти на офіційному сайті міста

- стан реєстрації випускників 11 класів для участі в ЗНО
	І тиждень
протягом місяця

ІІІ тиждень
	Василенко Л.Л.
Методисти ММК
Принц О.М.
	

	       2
	Формування  бази даних на випускників загальноосвітніх закладів  
	протягом місяця
	Принц О.М.
	

	3


	Подання бази даних на випускників до Департаменту освіти і науки ОДА.
	до 31.01.
	Принц О.М.
	

	       4.


	Затвердження графіка щорічних основних  відпусток. 
	до 05.01.
	Римська Т.Г.
	

	6.


	Звіти:

· про банк даних на дітей-сиріт, позбавлених батьківського піклування та схильних до правопорушень;
	до 15.01.


	Принц О.М.

	

	
	· про організацію харчування учнів ЗНЗ
	до 05.01
	Іванова М.М.
	

	
	· звіт з охорони праці за 2014 рік
	до 12.01.
	Дімов М.П.
	

	
	· статистичний звіт з фізичної культури
	до 10.01.
	Мартинова І.П. 
	

	
	· статистичний звіт 6-ПВ, 
· форма 6-Б
	до 20.01.
	Римська Т.Г.


	

	
	· про розвиток позашкільної освіти, 1-ПЗ
	до 05.01
	Іванова М.М.
	

	
	· про надходження підручників станом на 01.01.
	до 01.01.
	Кулдикіна Т.С.


	

	
	· про виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку 
	до 15.01
	Принц О.М.

	

	
	· про виплату одноразової допомоги по досягненню 18 років дітям-сиротам
	до 05.01


	Орлик О.О.

Принц О.М.
	

	
	· статистичний звіт ДНЗ (форма 85-К) 
	до 20.01
	Іванова М.М.


	

	
	· про профілактику ВІЛ СНІДу в ЗНЗ міста
	до 10.01
	Василенко Л.Л. 
	

	              7
	Аналіз кадрового забезпечення шкіл, подання адміністраціями ЗНЗ вакансій на 2015-2016 н.р.
	до 30.01.
	Римська Т.Г.
	

	8.
	Аналіз стану травматизму учасників НВП
	прот. міс.
	Дімов М.П.
	

	9
	Аналіз стану курсової перепідготовки за 2014 рік
	до 10.01
	Мізюк Т.Л.
	

	     10.
	Аналіз участі ЗНЗ у Всеукраїнській олімпіаді з базових дисциплін
	до 15.01
	Завідувачка ММК
	

	11.
	Накази:
-     Про проведення міського етапу конкурсу педагогічної майстерності «Ярмарок педагогічних ідей та технологій
-     Про проведення контролю щодо здійснення управлінської діяльності адміністрації за станом виховної та профілактичної роботи в ЗНЗ міста
-      про підсумки роботи щодо виконання заходів цивільної оборони в 2014 році та завдання на 2015 рік
- «Про встановлення вартості харчування в ДНЗ та ЗНЗ міста»
	до 14.01

до 20.01

за окремим

графіком
до 26.01
	 Мізюк Т.Л.

 Принц О.М.

 Дімов М.П.

 Іванова М.М.
	

	ЛЮТИЙ
	

	1.
	Тематичні апаратні наради:
- про мережу та розвиток позашкільної освіти
- про комплектування попередньої мережі адміністраціями ЗНЗ міста
	І тиждень
ІІ тиждень
	Іванова М.М.
Муржа-Ромащук 
	

	
	-про стан підготовки до засідання колегії відділу освіти
	ІІІ тиждень

	Принц О.М
	

	2.     2.
	Підготовка  попередньої  мережі  шкіл  на 2015/2016 н. р.   
	до 28.02.
	Муржа-Ромащук
Л.І.
	

	3     3.
	Підготовка замовлення на  молодих спеціалістів
	лютий
	Римська Т.Г.
	

	                 4.
	Навчання та перевірка знань працівників закладів освіти, робота яких пов’язана з підвищеною небезпекою
	За окремим      графіком
	Дімов М.П.
	

	  5 
	Накази:
-     «Про проведення атестаційної експертизи ЗОШ №1
· « Про результати вивчення стану роботи щодо  сенсорної культури дітей раннього віку через освітню лінію «Дитина в сенсорно-пізнавальному просторі»»  в ДНЗ №2,5,7, НВК «ДНЗ-ЗОШ І ст.»;

· « Про підсумки проведення міського конкурсу  «На кращий куточок  сенсорно-пізнавального простору в дошкільному навчальному закладі»
	до 02.02
до 10.02

до  11.02.
	Римська Т.Г.

Мізюк Т.Л.
Мізюк Т.Л.
	

	
	- про проведення Шевченківських днів у школах міста
	до 27.02
	Мартинова І.П.
	

	
	- про підсумки міського конкурсу «Творчий пошук-2015»
	15.02
	Завідувач  ММК
	

	
	- про організацію звітного конкурсу художніх колективів ПНЗ 
	28.02
	Трегубова А.І.
	

	
	- про організацію та проведення фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я»
	до 28.02
	Трегубова А.І.
	

	
	- про проведення міського огляду-конкурсу юних інспекторів дорожнього руху;
	до 28.02
	Дімов М.П.
	

	
	- про проведення змагань дружин юних пожежників;
	до 28.02
	Дімов М.П.
	

	
	- про підготовку до засідання колегії відділу освіти
	до 02.02
	Принц О.М.
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	

	1.
	Тематичні апаратні наради: 

· про хід атестації керівних кадрів та  педагогічних працівників навчальних закладів
· висвітлення інформації з різних напрямів діяльності відділу освіти на офіційному сайті міста

· про стан харчування в ЗНЗ 
	16.03.
протягом місяця

ІІІ тиждень
	Римська Т.Г.
Методисти ММК

Іванова М.М.
	

	  2.
	Робота з атестаційними матеріалами закладів освіти, підготовка до засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	до 25.03.
	Римська Т.Г.
	

	3
	Подання списків претендентів на медалі в 2014/2015 н. р.
	до 05.03.
	Принц О.М. 
	

	4
	Формування бази даних групи екстернів
	до 25.03.
	Принц О.М.
	

	5
	Міські змагання команд дружин юних пожежників
	За окремим графіком
	Дімов М.П.
	

	6
	Підготовка проекту рішення виконкому про порядок проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку та закріплення територій обслуговування за ЗНЗ
	До 30.03
	Принц О.М.
	

	7
	Накази:
· Про проведення пробного тестування
	до 05.03.


	Принц О.М.


	

	
	· про порядок закінчення 2014/2015 н.р. та проведення ДПА учнів 4,9,11-х класів
	до 30.03.


	Принц О.М.


	

	
	· Про проведення військово-спортивної патріотичної гри «Патріот» 
	20.03


	Мартинова І.П.

	

	
	· Про проведення тижня Дитячої та юнацької книги
	20.03.
	Кулдикіна Т.С.
	

	
	· про обстеження звуковимови дітей ДНЗ;
	До 25.03
	Іванова М.М.
	

	
	· «Про вивчення стану роботи щодо формування громадянської компетентності дошкільників через освітню лінію «Мовлення дитини»  в ДНЗ №1,6,8,9, «Золота рибка»
	до 25.03

	Мізюк Т.Л.


	

	
	· про проведення місячника Цивільної оборони в закладах освіти міста;
	До 20.03


	Дімов М.П.
	

	
	· про проведення Тижня з охорони праці;
	30.03
	Дімов М.П.
	

	
	· Про організацію заходів боротьби з туберкульозом
	
	Василенко Л.Л.
	

	7.    10
	Звіти:

· про стан харчування учнів
	до 25.03.
	Іванова М.М.
	

	
	· про виплату одноразової державної допомоги дітям-сиротам, ПБП
	до 30.03
	Принц О.М.
	

	
	· про проведення місячника військово-патріотичного виховання;
	до 20.03.
	Мартинова І.П.
	

	
	· за І квартал про реформування стану фізичної культури;
	до 20.03.
	Мартинова І.П.
	

	КВІТЕНЬ
	

	1.  1.
	Тематичні апаратні наради: 

- про нагородження педагогічних працівників за підсумками атестації
	20.04.


	Римська Т.Г. 


	

	2. 
	- про стан виконання навчальних планів та програм у ЗОШ міста
	ІУ тиждень
	Принц О.М.


	

	2. 
	Передплата фахових періодичних видань на ІІ півріччя
	протягом місяця
	Кулдикіна Т.С.
	

	3
	Проведення місячника Цивільної оборони та Тижня з охорони праці
	Протягом місяця
	Дімов М.П.
	

	4
	Накази:
· про проведення обласної психолого-медико-педагогічної комісії на базі ДНЗ № 2
	до 10.04
	Іванова М.М.
	

	
	· про підсумки атестації керівних кадрів та педагогічних  працівників у 2014/2015 н. р.
	до 10.04


	Римська Т.Г.


	

	
	· про організацію роботи з виконання Інструкції щодо обліку дітей і підлітків шкільного віку в ЗНЗ міста
	до 25.04.


	Принц О.М.


	

	
	· Про апеляційні комісії державної підсумкової атестації
	до 05.04.
	Принц О.М.
	

	
	· про організацію та проведення зовнішнього незалежного тестування випускників у 2015 році
	до 21.04.


	Принц О.М.

	

	
	· «Про результати вивчення стану роботи щодо формування громадянської компетентності дошкільників через освітню лінію «Мовлення дитини»  в ДНЗ №1,6,8,9, «Золота рибка»
	до 25.04

	Мізюк Т.Л.


	

	
	· Про інвентаризацію фонду шкільних підручників
	до 0.04.
	Кулдикіна Т.С.
	

	
	· про проведення 3-денних польових зборів учнів11 класів
	до 30.04
	Мартинова І.П.
	

	
	· Про виконання навчальних планів та програм  в ЗНЗ
	до 30.04.
	Принц О.М.
	

	
	· Про підсумки проведення Дня цивільного захисту;
	до 24.04


	Дімов М.П.
	

	
	· Про підсумки проведення тижня безпеки дитини;
	до 20.04.
	Дімов М.П.
	

	
	· Про підсумки проведення тижня знань безпеки життєдіяльності;
	до 01.05


	Дімов М.П.


	

	
	· Про підсумки проведення тижня з охорони праці
	до 01.05


	Дімов М.П.
	

	
	· Про проведення міських олімпіад серед учнів початкової школи 
	до 01.05


	Мізюк Л.І.
	

	
	· Про підсумки ІІІ-IV етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових та спеціальних дисциплін
	до 05.04


	Завідувач ММК

	

	
	· Про організацію оздоровлення та відпочинку в 2015 році
	до 10.04
	Іванова М.М.
	

	
	-   Про надання  статистичного та аналітичного звіту щодо результатів діяльності психологічної служби системи освіти за 2014/15 навчальний рік»
	20.04
	Василенко Л.Л. 
	

	
	· Про підсумки фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я»
· Підготовка проекту рішення виконкому «Про облік дітей дошкільного віку в 2015 році»
	25.04
26.04
	Цвікова Н.О.
Іванова М.М.
	

	5
	Звіти:
	
	
	

	
	· з охорони праці за І квартал;
	до 03.04
	Дімов М.П.
	

	
	· про підсумки атестації керівних кадрів та педпрацівників у 2014/2015 н. р
	до 20.04.


	Римська Т.Г.


	

	
	· про надходження підручників станом на 01.04.
	до 02.04.
	Кулдикіна Т.С.
	

	
	·  про проведення заходів профілактики туберкульозу;
	до 02.04.


	Василенко Л.Л.


	

	
	· здача соціальних паспортів ДНЗ та ЗНЗ; 
	до 25.04.
	Василенко Л.Л
	

	
	· про передплату фахових видань за ІІ півріччя 2014 р.;
	до 20.04


	Кулдикіна Т.С.


	

	ТРАВЕНЬ
	

	1.    1.
	Тематичні апаратні наради:  

- про проведення заходів до Дня Перемоги;

- про стан підготовки до ДПА;
- висвітлення інформації з різних напрямів діяльності відділу освіти на офіційному сайті міста
	І тиждень

ІІ тиждень
протягом місяця


	Василенко Л.Л.

Принц О.М.
Методисти ММК

	

	2.
	Підготовка документів  щодо нагородження педагогічних працівників за підсумками роботи в 2014/2015 н. р.  для подання в Департамент освіти і науки
	до 15.05


	Римська Т.Г.


	

	3.
	Організація роботи щодо видачі ЗНЗ документів про освіту
	протягом місяця
	Принц О.М.
	

	4.
	Організація    роботи    щодо    забезпечення    закладів    освіти екзаменаційними матеріалами.
	протягом місяця
	Принц О.М.
	

	5
	Затвердження розкладів ДПА загальноосвітніх закладів
	До 15.05.
	Принц О.М.
	

	6
	Стану готовності пришкільних оздоровчих таборів з питань безпеки життєдіяльності дітей
	до 01.06
	Дімов М.П.
	

	7
	Інвентаризація шкільних фондів підручників
	протягом місяця
	Кулдикіна Т.С.
	

	8
	Накази

· про затвердження списку претендентів на нагородження золотою та срібною медалями
	до 05.05.


	Принц О.М.


	

	2. 
	· про проведення свята випускних вечорів
	до 25.05.


	Принц О.М.


	

	3. 
	· про звільнення від ДПА
	До початку ДПА
	Принц О.М.


	

	4. 
	· про підготовку установ освіти до нового 2015/2016 н.р. та до роботи в осінньо-зимовий період
	до 31.05.


	Сушкова О.М.
	

	5. 
	· про збереження фонду шкільних підручників 
	до 20.05


	Кулдикіна Т.С.
	

	6. 
	· про вивчення стану управлінської діяльності ЗНЗ щодо впровадження нових Держстандартів початкової та основної школи
	до 22.05
	Принц О.М.
	

	7. 
	· про структуру та організацію навчально-виховного процесу в новому 2015/2016 навчальному році
	до 30.05
	Принц О.М.


	

	8. 
	· про організацію та проведення фестивалю-конкурсу «Пісенний дивосвіт» в рамках акції «Шкідливим звичкам –ні!»
	до 04.05.


	Трегубова А.І.

	

	9.   9
	Звіти:

· про організацію відпочинку та оздоровлення дітей влітку
	до 15.05. 


	Іванова М.М.


	

	10. 
	· про підсумки інвентаризації підручників в бібліотеках ЗНЗ міста; 
	30.05.


	Кулдикіна Т.С.


	

	11.   10
	Графік проведення свята останніх дзвоників в ЗНЗ міста
	до 15.05.
	Принц О.М.


	

	ЧЕРВЕНЬ
	

	 1.
	Тематичні апаратні наради: 

- інформація про хід державної підсумкової атестації випускників ЗНЗ;
	І тиждень


	Принц О.М.


	

	1. 
	- про хід оздоровлення та відпочинку
	ІІ тиждень
	Іванова М.М.
	

	2. 
	- інформація про хід підготовки аналітичних матеріалів до серпневої конференції педагогічних працівників та планування роботи ЗНЗ
	ІІІ тиждень

	Принц О.М.
Мізюк Т.Л.


	

	 2.
	Формування банку вакансій педагогічних посад  на новий навчальний рік
	до 20.06.
	Римська Т.Г.
	

	3
	Підготовка аналітичних матеріалів до серпневої конференції
	протягом місяця
	Спеціалісти відділу, методисти

ММК
	

	4
	Накази:

- про підготовку до серпневої конференції педагогічних працівників;
	до 02.06.


	Муржа-Ромащук Л.І. 
	

	3. 
	Про підсумки фестивалю-конкурсу «Пісенний дивосвіт» в рамках акції «Шкідливим звичкам – ні!»
	до 05.06
	Цвікова Н.О.
	

	 5
	Звіти:


	
	
	

	4. 
	· за ІІ квартал про реформування стану фізичної культури
	до 20.06
	Мартинова І.П.
	

	5. 
	· звіт до ДОН про ДПА в 2014/2015 н.р.    
	до 20.06.


	Принц О.М.


	

	6. 
	· про хід організації відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків
	до 05.06.


	Іванова М.М.


	

	7. 
	· про стан харчування учнів ЗНЗ
	до 05.06
	Іванова М.М.
	

	8. 
	· про виконання делегованих повноважень
	до 20.06.
	Муржа-Ромащук
	

	9. 
	· про виплату одноразової допомоги по досягненню 18 років дітям-сиротам;
	до 25.06.


	Орлик О.О.

Принц О.М.
	

	10. 
	· про попереднє працевлаштування випускників ЗНЗ
	до 10.06.


	Принц О.М.


	

	11.   6
	Графік проведення випускних вечорів в ЗНЗ міста
	до 02.06.
	Принц О.М.


	

	ЛИПЕНЬ
	

	1


	Експертиза та затвердження робочих навчальних планів ЗНЗ
	до 05.07.
	Завідувач ММК
	

	2
	Підготовка проекту рішення виконкому про затвердження списків дітей та підлітків шкільного віку
	До 02.07
	Принц О.М.
	

	3
	Звіти:
	
	
	

	
	- звіт з ОП за ІІ квартал 2015 року
	до 03.07
	Дімов М.П.
	

	
	· про хід організації оздоровлення дітей дошкільного віку в ДНЗдошкільного віку в ДНЗ міста
	до 20.07.
	Іванова М.М.
	

	
	· про надходження підручників станом на 01.07. 
	до 05.07.
	Кулдикіна Т.С.
	

	
	· про підсумки курсової перепідготовки за І півріччя
	до 30.06


	Мізюк Т.Л.


	

	
	· про хід організації відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків
	до 15.07.


	Іванова М.М.
	

	
	-  про хід підготовки до нового навчального року 
	до 10.07.
	Сушкова О.М.
	

	СЕРПЕНЬ
	

	1.   1.  
	Тематична апаратна нарада: 
-  про хід підготовки до серпневої конференції.       
- висвітлення інформації з різних напрямів діяльності відділу освіти на офіційному сайті міста                                         
	19.08.
протягом місяця
	Муржа-Ромащук Л.І.
Методисти ММК
	

	     2.
	Забезпечення ЗНЗ шкільною документацією, підручниками та навчальними посібниками
	протягом місяця
	Принц О.М.

Кулдикіна Т.С.
	

	3.
	Комплектування закладів освіти  педкадрами
	протягом місяця
	Римська Т.Г.
	

	         4.
	Комплектування та аналіз попередньої мережі шкіл.
	до 30.08.


	Принц О.М.


	

	
	Координація  роботи  ЗНЗ  міста  з  обліку  дітей  і  підлітків шкільного віку.
	протягом місяця
	Принц О.М.
	

	5
	Укладання тристоронніх угод з молодими спеціалістами
	протягом місяця
	Римська Т.Г.
	

	6
	Підготовка клопотання та грамот і подяк на міського голову щодо нагородження педагогічних працівників на серпневій конференції
	до 26.08.


	Римська Т.Г.


	

	 7.
	Накази:

· про розподіл функціональних обов’язків між головними спеціалістами відділу освіти та методистами міського методичного кабінету
	до 30.08.


	Римська Т.Г.


	

	12. 
	· Про затвердження складу колегії відділу освіти
	до 30.08.
	Римська Т.Г.
	

	13. 
	· про затвердження Плану заходів відділу освіти з виконання Закону України «Про охорону праці» у 2015-2016 навчальному році;
	до 25.08.


	Дімов М.П.
	

	14. 
	· про затвердження заходів з безпеки життєдіяльності, охорони праці серед учасників навчально-виховного процесу закладів освіти міста
	до 25.08.


	Дімов М.П.
	

	15. 
	· про запобігання аварій в навчальних закладах міста 
	до 25.08.


	Дімов М.П.
	

	16. 
	· про затвердження Плану заходів щодо покращення рівня пожежної безпеки в закладах освіти міста у 2015-2016 навчальному році;
	до 25.08.


	Дімов М.П.
	

	17. 
	· про проведення місячника «Увага! Діти на дорозі»;
	до 20.08.


	Дімов М.П.
	

	18. 
	· про організацію харчування учнів ЗНЗ міста.
	до 31.08.


	Іванова М.М.
	

	8 
	Звіти:

· про готовність установ освіти до нового навчального року
	до 15.08.


	Сушкова О.М.
	

	
	· про підсумки оздоровлення дітей дошкільного віку  
	до 28.08.
	Іванова М.М.
	

	
	·  про підготовку ДНЗ до нового навчального року
	до 28.08.
	Іванова М.М.
	

	
	· статистичний звіт про підсумки оздоровлення дітей
	до 20.08.
	Іванова М.М.
	

	
	· про прибуття молодих спеціалістів
	до 15.08.
	Римська Т.Г.
	

	19.       9
	Графік проведення свята «День знань»          
	до 27.08.
	Принц О.М.
	

	ВЕРЕСЕНЬ
	

	1
	Тематичні апаратні наради: 

- про формування шкільної мережі на 2015/2016 н.р.;
- комплектування ДНЗ міста дітьми     
	І тиждень


	Муржа-Ромащук
Іванова М.М.
	

	1. 
	- про формування мережі ДНЗ на 2013-2014 н.р.
	10.09.
	Іванова М.М.
	

	2. 
	- про стан навчально-методичного забезпечення ДНЗ на початок року
	17.09.


	Іванова М.М.
	

	3. 
	- про підготовку до святкування Дня працівників освіти
	28.09


	Римська Т.Г.


	

	2
	Формування резерву керівного складу закладів освіти міста та резерву посадових осіб відділу освіти
	до 15.09.
	Римська  Т.Г.
	

	3
	Складання списків педагогічних працівників закладів освіти 
	до 15.09.
	Римська  Т.Г.
	

	4


	Складання  заявки   на  проходження  курсової  перепідготовки педагогічними та керівними працівниками закладів  освіти міста
	протягом міс.
	Мізюк Т.Л.
	

	5
	Аналіз використання варіативної частини навчальних планів ЗНЗ в світі реалізації допрофільного та профільного навчання
	до 20.09
	Завідувачка ММК
	

	6
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету «Про мережу ЗНЗ на 2015/2016 н.р.»
	до 05.09.


	Принц О.М.
	

	7
	Накази:
	
	
	

	

	
	· про проведення І та ІІ етапів Всеукраїнської    учнівської олімпіади з базових дисциплін
	до 28.09.


	Завідувачка ММК

	

	
	· про організацію роботи щодо отримання повної загальної середньої освіти за екстернатною формою навчання
	до 30.09.
	Принц О.М. 


	

	
	· про організацію методичної роботи з 

педагогічними кадрами;
	07.09


	Завідувачка ММК

	

	
	· про створення атестаційної комісії при відділі освіти та затвердження її складу
	18.09
	Римська Т.Г.
	

	
	· про нагородження педпрацівників з нагоди Дня працівників освіти
	28.09
	Римська Т.Г.
	

	
	· про підсумки проведення місячника «Увага! Діти - на дорозі»;
	24.09
	Дімов М. П. 
	

	
	· про організацію та проведення днів російської літератури та культури «Одеська осінь»;
	25.09


	Мартинова І.П.
	

	
	· про організацію та проведення міської спартакіади учнів загальноосвітніх закладів міста
	19.09

	Мартинова І.П.

	

	
	-    про організацію та проведення Тижня знань з основ безпеки життєдіяльності
	до 01.10
	Дімов М.П.
	

	
	· підготовка рішення проекту виконкому «Про мережу ДНЗ на 2016 рік
	до 16.09
	Іванова М.М.
	

	8
	Звіти:

· статистичні за формами: ЗНЗ-1, ЗНЗ-2; 77-РВК
	до 05.09, 15.09
	Принц О.М.
	

	
	-  про організацію харчування учнів ЗНЗ у 2015-   2016 н.р. 
	до 15.09.


	Іванова М.М.


	

	
	· Звіт щодо банку даних на дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та схильних до правопорушень
	до 15.09.
	Принц О.М.
	

	
	· за ІІІ квартал про реформування стану фізичної культури
	до 20.09
	Мартинова І.П.
	

	
	· про виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку
	до 20.09
	Принц О.М.

Мунтьян Т.О. Т.О.Мунтьян Т.О
	

	
	· підсумковий звіт про оздоровлення дітей та підлітків влітку  2015 року
	до 15.09


	Іванова М.М.
	

	
	· про працевлаштування та подальше навчання випускників 9,11-х класів
	до 20.09.


	Принц О.М.
	

	
	· про прибуття молодих спеціалістів
	до 15.09.
	Римська Т.Г.


	

	
	· про кількісний та якісний склад педагогічних працівників станом на 01.10
	до 25.09.


	Римська Т.Г.


	

	
	· про проведення «Олімпійського уроку»
	20.09
	Мартинова І.П.
	

	
	· про проведення Дня фізичної культури та спорту;
	до 20.09.


	Мартинова І.П.
	

	ЖОВТЕНЬ
	

	1. 111111
	Тематичні апаратні наради: 

- про порядок вивчення стану навчально-методичного забезпечення  ЗНЗ на початок навчального року та готовності до роботи в осінньо-зимовий період;
	І тиждень


	Муржа-Ромащук Л.І.


	

	2. 
	· про хід проведення операції „Урок", стан охоплення дітей шкільного віку навчанням;
· висвітлення інформації з різних напрямів діяльності відділу освіти на офіційному сайті міста
	ІІІ тиждень

протягом місяця
	Принц О.М.

Методисти ММК
	

	1. 
	- про роботу ЗНЗ під час осінніх канікул
	ІУ тиждень
	Василенко Л.Л.
	

	2.
	Формування банку даних на дітей соціально-незахищеної категорії. Складання узагальненого соціального паспорту.
	протягом місяця
	Василенко Л.Л.
	

	3.
	Передплата фахових періодичних видань на І півріччя 2016 р.
	протягом місяця
	Кулдикіна Т.С.
	

	4
	Перевірка стану готовності закладів освіти щодо створення безпечних умов праці й навчання та до роботи в осінньо-зимовий період 2015-2016 роках.
	протягом місяця
	Дімов М.П.
	

	5
	Накази:

· «Про проведення міського конкурсу «На краще виготовлення інформаційних буклетів, візиток ДНЗ»  (з метою формування іміджу дошкільного навчального закладу)
	До 10.10.


	Мізюк Т.Л.


	

	
	-    про затвердження списків керівних кадрів та педагогічних працівників  на атестацію  в 2015/2016 н. р.
	до 20.10.


	Римська Т.Г.


	

	
	· про проведення конкурсу „Учитель року - 2016"
	до 25.10


	Завідувач ММК
	

	
	· про початок опалювального сезону 2015/2016 н.р.
	до 13.10.


	Сушкова О.М.
	

	
	· Про організацію роботи з формування бази даних на випускників 2016 року;
· Про мережу ДНЗ на 2016 рік 
	До 10.10

До 30.10
	Принц О.М.
Іванова М.М.
	

	6.
	Звіти:

- статистичний звіт Форма № 83-РВК
	до 15.10.
	Римська Т.Г.
	

	
	- з охорони праці за ІІІ квартал 2015 року
	до 05.10
	Дімов М.П.
	

	
	· про об’єктивну карту міста
	До 07.10
	Завідувач ММК
	

	
	· звіт-доповідь з цивільного захисту 
	До 10.10
	Дімов М.П.


	

	
	- про початок опалювального сезону;
	25.10
	Сушкова О.М.
	

	
	- про видачу та облік документів про освіту (звітують ЗНЗ);
	до 15. 10


	Принц О.М.


	

	
	- про мережу психологічної служби міста 
	до 15.10
	Василенко Л.Л.
	

	ЛИСТОПАД
	

	1
	Тематичні апаратні наради: 
	
	
	

	
	- про хід конкурсу «Вчитель року - 2016»;
	11.11.
	Завідувач ММК
	

	
	- про стан забезпечення підручниками та навчальними посібниками ЗНЗ міста;
	18.11.
	Кулдикіна Т.С.
	

	
	- стан організації та проведення І етапу (міського) Всеукраїнської учнівської олімпіади з базових дисциплін 
	25.11
	Завідувач ММК
	

	2
	Затвердження річного плану роботи відділу на 2016 рік.
	до 30.11.
	Принц О.М.
	

	3
	Замовлення підручників на новий навчальний рік
	протягом місяця
	Кулдикіна Т.С.
	

	4
	Накази:

· Про вивчення стану щодо мовленнєвого  розвитку  дітей дошкільного віку через громадянське  виховання  на народознавчих традиціях 
	До 05.11.


	Мізюк Т.Л.


	

	
	·   Про підсумки проведення міського конкурсу «На краще виготовлення інформаційних буклетів, візиток ДНЗ»  (з метою формування іміджу дошкільного навчального закладу 
	до 20.11.


	Мізюк Т.Л.


	

	
	· Про проведення міського етапу Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості
	до 10.11
	Мартинова І.П.
	

	
	- про проведення Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка
	до 01.11
	Мартинова І.П.
	

	
	· про проведення конкурсу з української мови ім. П. Яцика
	до 10.11
	Мартинова І.П.
	

	
	· про підсумки конкурсу «Учитель року»
	до 27.11


	Завідувач ММК
	

	
	· про проведення огляду-конкурсу екологічних агітбригад
	15.11


	Трегубова А.І.
	

	
	· про підсумки конкурсу екологічних агітбригад
	до 15.11
	Трегубова А.І.
	

	
	· Про проведення заходів щодо профілактики ВІЛ СНІДу
	       до 15.11
	Василенко Л.Л.


	

	
	· Про проведення тижня інклюзивної освіти в ЗНЗ міста
	
	Василенко Л.Л.


	

	
	· Про підсумки Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка
	до 25.11
	Мартинова І.П.
	

	
	· Про підсумки конкурсу з української мови ім. П. Яцика
	до 30.11
	Мартинова І.П.
	

	
	· про підсумки проведення Тижня знань з основ безпеки життєдіяльності
	
	Дімов М.П.
	

	
	· День Гідності і Свободи
	до 20.11
	Василенко Л.Л.
	

	
	· День українського війська та Збройних Сил  України
	до 14.11
	Василенко Л.Л.
	

	5
	Звіти:

· про спец. використання води
	до 15.11
	Сушкова О.М.
	

	ГРУДЕНЬ
	

	1
	Тематичні апаратні наради: 

- аналіз участі учнів ЗНЗ міста в І етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін
	03.12.

	Завідувач ММК
	

	
	· про підготовку ЗНЗ, ДНЗ та позашкільних закладів до новорічних свят;
· висвітлення інформації з різних напрямів діяльності відділу освіти на офіційному сайті міста
	ІІ тиждень

протягом місяця
	Іванова М.М.
Василенко Л.Л.

Методисти ММК
	

	
	- підсумки роботи з питань цивільного захисту працівників відділу освіти 
	ІV тиждень
	Дімов М.П.


	

	2
	Формування бази даних на випускників щодо отримання документів про освіту.
	протягом місяця
	Принц О.М.
	

	  3
	Заявка на участь в ІІІ етапі Всеукраїнської учнівської олімпіади з базових дисциплін
	до 18.12
	Завідувач ММК
	

	4
	Накази:

- Про результати вивчення стану щодо мовленнєвого  розвитку  дітей дошкільного віку через громадянське  виховання  на народознавчих традиціях 
	до 10.12.


	     Мізюк Т.Л.


	

	
	- про збереження життя та здоров’я дітей під час проведення новорічних та різдвяних свят та в період зимових канікул
	до 15.12.


	Дімов М.П. 


	

	
	16 днів проти насильства
	до 05.12
	Принц О.М.
	

	5
	Звіти:

- статистичний за формою №1-ЗСО;
	За графіком ДОН
	Принц О.М.
	

	
	- про використання бланків суворої звітності
	За графіком ДОН
	Принц О.М.
	

	
	за ІІІ квартал про реформування стану фізичної культури
	до 20.12
	Мартинова І.П.
	

	
	- про проведення тижня інклюзивної освіти
	до 20.12
	Василенко Л.Л.
	

	
	- про виконання програми з попередження ВІЛ/СНІДу та наркоманії
	до 27.12


	Василенко Л.Л.


	

	
	- про виконання заходів Загальнодержавної програми «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини» на період до 2016 року
	до 25.12
	Принц О.М.

Мізюк Л.І.
	


IV. РОБОТА З УДОСКОНАЛЕННЯ УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	ДЕРЖАВНА АТЕСТАЦІЯ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ
	

	1.
	Державна атестація ЗОШ №1
	лютий

	 Муржа-Ромащук Л.І.
	

	 2.
	Державна атестація ДНЗ №3
	квітень
	Муржа-Ромащук Л.І. Іванова М.М
	

	3.
	Державна атестація вечірньої (змінної) школи
	жовтень
	 Муржа-Ромащук Л.І.
	

	4.
	Державна атестація   КЗ МЦДТ
	листопад
	 Муржа-Ромащук Л.І.
	

	ВИВЧЕННЯ СТАНУ ВИКОНАННЯ ДЕРЖАВНИХ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИХ АКТІВ

	1
	Стан виконання ст. 6,18 Закону України „Про загальну середню освіту”
	вересень


	Принц О.М.


	

	2
	Стан  виконання  Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої Постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р №646   
	вересень

січень

квітень
	Принц О.М.
	

	3
	Стан  виконання  програми «Розвиток освітньої галузі м.Білгорода-Дністровського, смт Затока, Сергіївка на 2012-2015р.р.» 
	листопад
	Муржа-Ромащук Л.І.


	

	КОНТРОЛЬ ЗА ВИКОНАННЯМ РІШЕНЬ КОЛЕГІЇ,  РЕАЛІЗАЦІЄЮ ОСВІТНІХ ПРОГРАМ

	1
	Про стан виховної та профілактичної роботи в ЗНЗ міста
	лютий
	Принц О.М.

Василенко Л.Л.


	

	2
	Вивчення стану управлінської діяльності ЗНЗ щодо впровадження нових Державних стандартів початкової та основної ланок (3, 6 класи)
	травень
	Завідувач ММК , методисти ММК
	

	3
	Про підготовку освітніх установ до нового 2015/2016 навчального року та роботи в осінньо-зимовий період – нарада керівників
	грудень
	Муржа-Ромащук Л.І.
	

	ТЕМАТИЧНИЙ КОНТРОЛЬ
	

	1
	Управлінська діяльність адміністрацій щодо контролю за станом виховної та профілактичної  роботи в ЗНЗ міста (заслухати на колегії відділу освіти).
	Січень - лютий
	Принц О.М.

Василенко Л.Л.
	

	2
	Контроль за станом організації консультативних занять в 11-х класах з питань ЗНО
	Січень-лютий
	Принц О.М.
	

	3
	Вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій ЗНЗ щодо контролю за станом викладання  математики (нарада керівників ЗНЗ)
	березень
	Принц О.М., 

Пташнік Т.В.


	

	4
	Вивчення стану роботи ДНЗ щодо формування громадянської компетентності дошкільників через освітню лінію «Мовлення дитини»  в ДНЗ №1,6,8,9, «Золота рибка» (нарада керівників ДНЗ)
	березень

	Мізюк Т.Л.


	

	5
	Вивчення стану впровадження Державного стандарту у 3, 6-х класах (колегія відділу освіти)
	Квітень -травень
	Принц О.М.

Завідувач ММК
Мізюк Л.І.
	

	6
	 Вивчення стану мовленнєвого  розвитку  дітей дошкільного віку через громадянське  виховання  на народознавчих традиціях в ДНЗ 
	листопад 
	Мізюк Т.Л.
	

	7
	Контроль за станом організації харчування учнів у ЗНЗ, вихованців ДНЗ (наради керівників ЗНЗ, ДНЗ)
	щомісяця
	Іванова М.М.
Орлик О.О.
	

	8
	Вивчення стану управлінської діяльності за станом викладання російської мови та літератури, світової літератури  (нарада керівників ЗНЗ)
	листопад
	Мартинова І.П.
	

	9
	Вивчення стану адаптації першокласників до навчання в школі
	листопад 
	Василенко Л.Л.
	

	10
	Вивчення стану організації навчання учнів 1-х класів та їх адаптації
	листопад
	Принц О.М.,

Мізюк Л.І., Василенко Л.Л.
	

	11
	Вивчення стану виконання методичних рекомендацій щодо викладання української мови та літератури в рамках нового Держстандарту
	грудень 
	Мартинова І.П.
	

	12
	Вивчення стану адаптації п’ятикласників до нових умов  навчання в школі
	грудень
	Василенко Л.Л.
	

	13
	Вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій ЗНЗ щодо контролю за станом викладання  хімії (нарада керівників ЗНЗ)
	грудень
	Принц О.М.

Пташнік Т.В.
	


V. Колегії  відділу освіти на 2015 рік

	Місяць 
	Тематика 
	Відповідальний
	Відмітка про виконання 

	березень
	1.Виконання рішень попередніх колегій

2.Про стан виховної та профілактичної роботи у ЗНЗ міста
3.Перспективи розвитку позашкільної освіти
4.Про стан організації харчування учнів ЗНЗ, вихованців ДНЗ
	Принц О.М.

Василенко Л.Л.

Іванова М.М.
	

	червень
	1. Виконання рішень попередніх колегій

2.Про результати навчальної діяльності учнів ЗНЗ

3.Про організацію роботи з педагогічними кадрами 
	Принц О.М.

Методисти ММК
Римська Т.Г. методисти ММК
	

	серпень 
	 Про підсумки виконання Програми  «Розвиток освітньої галузі м.Білгорода-Дністровського, смт Затока, Сергіївка на 2012-2015р.р.»
	Муржа-Ромащук Л.І., спеціалісти та методисти

	

	листопад
	1. Виконання рішень попередніх колегій

2.Про організацію методичної роботи відділу освіти
3.Про вдосконалення роботи з питань дошкільної освіти

4.Про план роботи відділу освіти на 2016 рік
	Завідувач ММК

Іванова М.М.

Принц О.М.
	


VІ.   Семінари для керівників навчальних закладів на 2015 рік

	Місяць 
	Тематика 
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Січень 
	Організація харчування в закладах освіти: технологія, документування, контроль
	Іванова М.М.
Орлик О.Л.
	

	Лютий 
	Створення умов для активної участі сім’ї у виховній системі школи
	Принц О.М.
Василенко Л.Л.

Коломійчук В.В.
	

	Квітень 
	Міська конференція для батьків учнів/вихованців ЗНЗ, ДНЗ
	Василенко Л.Л.
	

	Травень 
	Створення іміджу загальноосвітнього навчального закладу
	Принц О.М.

Завідувач ММК

Лимаренко Т.П.
	

	Жовтень 
	Психологічний аспект в управлінській діяльності ДНЗ
	Іванова М.М.

Мізюк Т.Л.

Василенко Л.Л.
	


VІІ.   Наради керівників ЗНЗ, ПНЗ  на  2015 рік

	Дата 

проведення
	Тематика
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	Про основні орієнтири Концепції розвитку освіти України
	Муржа-Ромащук
Л.І.
	

	січень
	Про підсумки контролю за станом відвідування учнями навчальних  занять у І семестрі 2014/2015 н.р.
	Принц О.М.
	

	
	Про стан виконання навчальних планів та програм за підсумками І семестру поточного навчального року
	Принц О.М.
	

	
	Про стан навчально-методичного та матеріально-технічного забезпечення предметів природничо-математичного циклу
	Пташнік Т.В.
	

	
	Підсумки проведення зимових канікул
	Василенко Л.Л.
	

	лютий
	Про мережу закладів ПНЗ та перспективу їх розвитку

Про стан реєстрації учнів 11 класів для участі в ДПА-ЗНО-2015 та підготовки роботи в ЗНЗ 
	Іванова М.М.
Принц О.М.
	

	березень
	Про затвердження списку претендентів на нагородження медалями у 2015 році
	Принц О.М.
	

	
	Про порядок закінчення навчального року та проведення ДПА учнів 4, 9, 11-х класів
	Принц О.М.

	

	

	квітень
	Про посилення контролю за організацією харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів та проведення протиепідемічних заходів щодо попередження спалахів гострих кишкових інфекцій та харчових отруєнь.

Про підготовку закладів освіти до нового навчального року
Про організацію оздоровлення дітей влітку 2015 року
	Іванова М.М.

Сушкова О.М.
Іванова М.М.
	

	
	Аналіз атестації педагогічних працівників за 2014/2015 н. р.
	Римська Т.Г.


	

	
	Про стан виконання навчальних планів та програм станом на 15.04.2015 року
	Принц О.М.
	

	
	Про порядок  проведення обліку дітей шкільного віку на територіях, закріплених за ЗНЗ.
	Принц О.М.
	

	травень
	Організація харчування  та медобслуговування учнів ЗНЗ в пришкільних таборах 
Про підходи до формування робочих навчальних планів

Про використання здоров’язберігаючих технологій у навчально-виховному процесі

Про організоване закінчення навчального року
	Іванова М.М.
Завідувач ММК
Пташнік Т.В.
Урсакій С.В.

Принц О.М.
	

	червень
	Про стан охорони праці, безпеки життєдіяльності та травматизму в закладах освіти за підсумками 2014/2015 навчального року 
Про підходи до планування роботи на 2015-2016 н.р.
	Дімов М.П.
Завідувач ММК
	

	серпень
	Шляхи реалізації рішень колегії відділу освіти від 27.08.2015 р.
Про організований початок нового навчального року

Тематика 1 уроку
	Муржа-Ромащук Л.І.
Муржа-Ромащук Л.І.

Муржа-Ромащук Л.І.
	

	вересень
	Про стан готовності ЗНЗ до нового навчального року Впровадження Держстандарту у 4, 7-х класах

Про стан організації харчування учнів у ЗНЗ
	Принц О.М.
Завідувач ММК

Іванова М.М.
	

	жовтень
	Про підсумки вивчення стану навчально-методичного забезпечення закладів освіти до нового 2015/2016 н.р. та роботи в осінньо-зимовий період
	Принц О.М.

Завідувач ММК

Сушкова О.М.
	

	
	Про стан охоплення навчанням дітей шкільного віку на початок навчального року
	Принц О.М.


	

	
	Про стан готовності ЗНЗ щодо створення безпечних умов праці та навчання учасників навчально-виховного процесу
	Дімов М.П.
	

	
	Про стан забезпеченості загальноосвітніх навчальних закладів персональними комп’ютерами та навчальними комп’ютерними комплексами
	Пташнік Т.В.
	

	
	Про стан національно-патріотичного виховання учнівської молоді
	Василенко Л.Л.
	

	листопад
	Про стан реалізації обговорення змін до освітніх програм (рішень колегії)
Про хід проведення І туру Всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2016»
	Муржа-Ромащук Л.І. 
Завідувач ММК
	

	грудень
	Про оформлення звітності щодо організації харчування учнів ЗНЗ 
	Іванова М.М.
	

	
	Про підсумки роботи у 2015 році та завдання на наступний рік
	Муржа-Ромащук Л.І. 
	


VIІІ.   Наради завідуючих  ДНЗ  на  2015  рік

	Дата

проведення
	Тематика
	Відповідальний
	Відмітка про виконання 

	січень
	Про підсумки роботи щодо оформлення  статистичних звітів ДНЗ;
Про стан виконання рекомендацій отриманих під час вивчення управлінської діяльності реалізації чинного законодавства в сфері дошкільної освіти
	Іванова М.М.

	

	лютий
	Про стан роботи з фінансово-господарчої діяльності 
Про підсумки контролю за станом організації харчування вихованців у ДНЗ
Про результати вивчення стану роботи щодо  сенсорної культури дітей раннього віку через освітню лінію «Дитина в сенсорно-пізнавальному просторі»»  в ДНЗ №2,5,7, НВК «ДНЗ-ЗОШ І ст.
Про підсумки проведення міського конкурсу  «На кращий куточок  сенсорно-пізнавального простору в дошкільному навчальному закладі»
	Сушкова О.М.
Іванова М.М.
	

	березень


	Про стан роботи з медично-оздоровчого напрямку 

Про стан роботи з виконання інструкції про охорону життя і здоров’я дитини
	Іванова М.М.
	

	квітень
	Про підсумки обстеження дітей ДНЗ міста щодо виявлення порушень звуковимови з метою організації подальшої корекційної роботи

Про підсумки роботи обласної ПМПК 
Про результати вивчення стану роботи щодо формування громадянської компетентності дошкільників через освітню лінію «Мовлення дитини» ДНЗ №1,6,8,9, «Золота рибка».
	Іванова М.М.
	

	травень


	Про підсумки контролю за організацією підготовки до оздоровчого періоду;

Про підходи до формування мережі вікових груп на оздоровчий період
	Іванова М.М.
	

	червень


	Про результати перевірки закладів освіти   до літнього оздоровчого періоду.

Про хід підготовки закладів освіти до нового навчального року.
	Іванова М.М.
	

	серпень
	Про підготовку до серпневої педагогічної конференції
Про нормативно-правове забезпечення діяльності ДНЗ
	Іванова М.М.
	

	вересень

	Про стан роботи з соціальної адаптації та якісної підготовки дітей старших дошкільних груп до навчання в школі
Про підготовку до роботи в осінньо-зимовий період
Про підходи до комплектування мережі дошкільних навчальних закладів на 2015-16 н. р. 
	Іванова М.М.
Сушкова О.М.
	

	жовтень
	Про стан роботи щодо проведення щеплень дітей
Про підсумки контролю за станом організації харчування вихованців у ДНЗ
	Іванова М.М.
	

	листопад
	Про стан ведення документації з організації харчування.
Про підсумки  проведення міського конкурсу «На краще виготовлення інформаційних буклетів, візиток ДНЗ
	Іванова М.М.
	

	грудень
	Про результати  вивчення стану щодо фізкультурно-оздоровчої роботи в ДНЗ №1,6,8,9, НВК «ДНЗ-ЗОШ І ст.» (освітня лінія «Особистість дитини».
Організація та проведення Новорічних  та різдвяних свят.

Про підготовку річних статистичних звітів ДНЗ за формою 85-К
	Іванова М.М.
	


VІІІ.   Наради вихователів–методистів ДНЗ міста  на  2015  рік

	Дата

проведення
	Тематика
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	січень
	1. Презентація-коментар нормативно-правових документів, новою фаховою літературою, пресою (газета «Дошкілля.UA»), посібниками. 

2. Аналіз роботи ММО. 

3. Про стан атестаційної роботи з педпрацівниками в ДНЗ

4. Про стан впровадження парціальних  програм  розвитку дошкільників (гурткова робота)
	Мізюк Т.Л.
	

	лютий
	1. Про результати вивчення стану роботи щодо  сенсорної культури дітей раннього віку через освітню лінію «Дитина в сенсорно-пізнавальному просторі»»  в ДНЗ №2,5,7, НВК «ДНЗ-ЗОШ І ст.
2. Про підсумки проведення міського конкурсу  «На кращий куточок  сенсорно-пізнавального простору в дошкільному навчальному закладі»
3.Звіти керівників  творчих груп

4. Про міський конкурс «Творчий пошук: сучасна модель дошкільного навчального закладу»
	Мізюк Т.Л.
	

	березень


	1. Про хід  впровадження програм розвитку дітей дошкільного віку у дошкільних навчальних закладах міста 

2. Про підсумки атестаційної роботи педпрацівників ДНЗ
3. «Про стан вивчення стану роботи щодо формування громадянської компетентності дошкільників через освітню лінію «Мовлення дитини»  в ДНЗ №1,6,8,9, «Золота рибка» (наказ, пам’ятка)
	Мізюк Т.Л.
	

	квітень
	1. Про результати тематичного вивчення стану роботи щодо формування громадянської компетентності дошкільників через освітню лінію «Мовлення дитини» ДНЗ №1,6,8,9, «Золота рибка». 

2. Про підсумки  міського конкурсу «Творчий пошук: сучасна модель дошкільного навчального закладу» (наказ)
	Мізюк Т.Л.
	

	травень


	1. Ведення документації керівників ММО

2.Презентація-коментар нормативно-правових документів, новою фаховою літературою, пресою (газета «Дошкілля.UA»), посібниками.
	Мізюк Т.Л.
	

	червень


	1. Про підходи до  планування роботи ДНЗ в 2015/2016 навчальному році» 

2. Про оздоровлення дітей в літньо-оздоровчий період (методичні рекомендації)
	Мізюк Т.Л.
	

	серпень
	1. Затвердження планів роботи на новий навчальний рік 

2.  Про планування та проведення серпневих секційних засідань ММО
	Мізюк Т.Л.
	

	вересень

	1. Атестація педагогічних працівників: нормативно-правовий аспект

2. Про реалізацію, впровадження та планування за програмою розвитку дітей старшого дошкільного віку „Впевнений старт”, програмою  виховання і навчання дітей від 2 до 7 років «Дитина», програми розвитку дітей дошкільного віку «Я у Світі» у дошкільних навчальних закладах міста.

3. Про проведення  Дня дошкілля в ДНЗ міста.

4. Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами у 2015/2016 н.р.

5. Дні методичного кабінету у  дошкільних  навчальних закладах  міста з надання методичної допомоги педагогічним працівникам (графік)
	Мізюк Т.Л.
	

	жовтень
	1.«Про організацію та проведення Тижня права в ДНЗ міста» (жовтень - з 07 по 11;  грудень - з 09 по 13)

 2. Про створення, наповнення власних  сайтів ДНЗ міста.

3. Про атестацію педагогічних працівників (формування списків)

4. Циклограма роботи вихователя-методиста на навчальний рік
5. «Про проведення міського конкурсу «На краще виготовлення інформаційних буклетів, візиток ДНЗ»  (з метою формування іміджу дошкільного навчального закладу)
	Мізюк Т.Л.
	

	листопад
	1. «Про підсумки  проведення міського конкурсу «На краще виготовлення інформаційних буклетів, візиток ДНЗ»  (з метою формування іміджу дошкільного навчального закладу)
2. Презентація-коментар нормативно-правових документів, новою фаховою літературою, пресою (газета «Дошкілля.UA»), посібниками.
3. Про вивчення стану щодо фізкультурно-оздоровчої роботи в ДНЗ №1,6,8,9, НВК «ДНЗ-ЗОШ І ст.» (освітня лінія «Особистість дитини»)(наказ, пам`ятка). 
	Мізюк Т.Л.
	

	грудень
	1. «Про результати  вивчення стану щодо фізкультурно-оздоровчої роботи в ДНЗ №1,6,8,9, НВК «ДНЗ-ЗОШ І ст.» (освітня лінія «Особистість дитини») (наказ, методичні рекомендації)
2.  Про графік курсів з підвищення кваліфікації педпрацівників на 2016 р., згідно замовлення

3. Про підготовку та проведення новорічних свят в ДНЗ та  узгодження графіків проведення свят
	Мізюк Т.Л.
	


ІХ.   Наради заступників  директорів  з  навчально-виховної  роботи  

на  2015 рік

	Дата

проведення
	Тематика
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	січень
	Про стан організації реєстрації випускників 11 класів  для участі в незалежному зовнішньому тестуванні.
	Принц О.М.
	

	
	Аналіз курсової перепідготовки педпрацівників
	Мізюк Т.Л.
	

	
	Аналіз участі учнів міста у І та ІІ етапах Всеукраїнської олімпіади з базових дисциплін
	Завідувачка ММК
	

	
	Організація участі учнів ЗНЗ у Всеукраїнських конкурсах з українознавства «Патріот», «Соняшник»
	Мартинова І.П.
	

	лютий
	Про підсумки реєстрації випускників 11 класів на участь в незалежному зовнішньому тестуванні в 2015 році 
	Принц О.М.


	

	
	Про стан  організації та проведення конкурсу «Творчий пошук»
	Завідувачка ММК
	

	березень
	Про підготовку до ДПА та закінчення навчального року.
	Принц О.М. 
	

	
	Про підходи до формування навчальних планів ЗНЗ на 2015/2016 н.р.
	Завідувачка ММК
	

	
	Аналіз участі учнів ЗНЗ міста в ІІІ етапі Всеукраїнської учнівської олімпіади з базових дисциплін
	Завідувачка ММК

	

	
	Підготовка та проведення олімпіад у початковій школі
	Мізюк Л.І.
	

	квітень
	Про вимоги до проведення державної підсумкової атестації учнів 4,9,11-х класів
	Принц О.М.
	
	

	
	Підсумки олімпіад в початковій школі
	Мізюк Л.І.
	
	

	травень
	Про підсумки міського етапу конкурсу на кращий урок з української мови та літератури у 7 класі «Панорама відкритих уроків»
	Мартинова І.П.
	

	
	Аналіз дотримання вимог підготовки навчальних планів ЗНЗ на 2015/2016 н.р.
	Завідувачка ММК
	

	червень
	Підходи до річного планування роботи закладу
Підсумки роботи ММО та пріоритетні напрями роботи на 2015/2016 н.р. в умовах упровадження нових державних стандартів

Підготовка до впровадження нового Державного стандарту, нових навчальних програм у 4-их, 7-их класах

Моніторинг діяльності членів ММО міста
	Завідувачка ММК

Мізюк Л.І.

Мізюк Л.І., Принц О.М.
	

	
	Про стан збереження фонду шкільних підручників
	Кулдикіна Т.С.
	

	серпень
	Пріоритетні напрями та планування методичної роботи протягом 2015/2016 н.р. в умовах оновлення змісту освіти
Нормативно-правове забезпечення організованого початку нового 2015/2016 н.р.

Про методичні рекомендації щодо організації навчально-виховного процесу протягом 2015/2016 н.р.

Обговорення Програми підвищення якості відбору та підготовки учнів ЗНЗ до всеукраїнських учнівських олімпіад
	Завідувачка ММК
	

	вересень
	Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами в 2015/2016 н.р.

Нормативно-правові і організаційні аспекти проведення атестації педагогічних працівників
	Завідувачка ММК
	

	
	Програмно-методичне забезпечення НВП в ЗНЗ
	Завідувачка ММК
	

	
	Про організацію та проведення творчих конкурсів
	Завідувачка ММК
	

	жовтень
	Про підсумки контролю за організацією навчально-виховного процесу.
	Завідувачка ММК

	

	
	Про організацію та проведення Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових та спеціальних дисциплін
	Завідувачка ММК
	

	
	Про формування бази даних на випускників 2016 року
	Принц О.М. 
	

	
	Про хід конкурсу фахової майстерності «Вчитель року»
	Завідувачка ММК
	

	
	Організація та проведення Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка
	Мартинова І.П.
	

	
	Організація та проведення конкурсу з української мови імені П.Яцика
	Мартинова І.П.
	

	листопад
	Про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо викладання російської мови і літератури, світової літератури
	Мартинова І.П.
	

	грудень
	Про підсумки контролю за станом управлінської діяльності адміністрацій ЗНЗ щодо організації навчально-виховного процесу в 11 класах.
	Завідувачка ММК 
	

	
	Підсумки конкурсу «Учитель року»
	Завідувачка ММК
	

	
	Підсумки Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка
	Мартинова І.П.
	

	
	Підсумки конкурсу з української мови ім. П. Яцика 
	Мартинова І.П.
	

	
	Про  адаптацію п’ятикласників до нових умов навчання в школі
	Василенко Л.Л.
	

	
	Про підсумки вивчення стану виконання методичних рекомендацій щодо викладання української мови і літератури в рамках нового Держстандарту
	Мартинова І.П.
	


Х. Наради практичних психологів та соціальних педагогів ЗНЗ

	Дата

проведення
	Тематика
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	січень
	«Психологічна просвіта в ДНЗ, ЗНЗ, МЦДТ міста»

1.Організація психологічної просвіти в дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладах

3. Про результати проведення тижня інклюзивної освіти
4. Про результати проведення місячника профілактики ВІЛ СНІДу
	Василенко Л.Л.
	

	лютий 
	«Організація проходження дітей дошкільного та молодшого шкільного віку для проходження ПМПК»

1.Категорія дітей, які мають пройти ПМПК

2.Особливості роботи практичних психологів та соціальних педагогів з батьками та опікунами, діти яких направлені на ПМПК
3. Підготовка документів на проходження ПМПК
	Василенко Л.Л.
	

	квітень
	«Про подачу звітності соціальними педагогами та практичними психологами ЗНЗ та ДНЗ за 2014/15 навчальний рік» 

1.Особливості складання аналітичних та статистичних звітів

2. Типові помилки, які зустрічаються в звітності фахівців.

3.Оформлення звітних документів.
	Василенко Л.Л.
	
	

	травень
	«Про особливості планування роботи практичних психологів та соціальних педагогів». 

1.Додержання нормативних норм при складанні плану роботи, згідно з рекомендаціями МОНУ.

2.Обовязкова тематика семінарів протягом року.

3.Включення в план роботи основних видів діяльності практичного психолога та соціального педагога

4. Взаємодія практичного психолога та соціального педагога з класними керівниками
	Василенко Л.Л.
	

	серпень
	«Організація діяльності працівників психологічної служби в 2015/2016 навчальному році»

1.Аналіз діяльності психологічної  служби та наші здобутки в 2014/2015 навчальному році.

2.Про стан, проблеми та основні завдання діяльності психологічної служби на 2015/2016 навчальний рік.

3.Нормативно – правового забезпечення психологічної служби.

4.Обговорення та затвердження планів роботи ММО на 2015/2016 навчальний рік
	Василенко Л.Л.
	

	вересень
	«Порядок атестації практичних психологів, соціальних педагогів та логопедів»

1.Організація діяльності працівників психологічної служби під час атестаційного періоду

2. Нормативно – правове забезпечення атестації практичних психологів та соціальних педагогів 

3.Підготовка атестаційних матеріалів фахівців
	Василенко Л.Л.
	

	жовтень
	«Організація системи роботи профілактичної діяльності психологічної служби в ЗНЗ міста»

1. Нормативно – правова база профілактичної діяльності в ЗНЗ.

2.Діагностично – корекційна та розвивальна робота практичних психологів з даного питання.

3. Соціально правовий захист учасників навчально – виховного процесу.
	Василенко Л.Л.
	

	листопад
	«Організація тижня інклюзивної освіти та місячника профілактики ВІЛ-СНІДу та формування здорового способу життя серед учнівської молоді». 

1. Нормативне забезпечення інклюзивного навчання

2.Організація проведення тижня інклюзивної освіти в ДНЗ та ЗНЗ

3.Соціально – психологічний супровід дітей з особливими потребами 
4.Співпраця ЗНЗ з педагогічним училищем, ССМ,     ГО дітей - інвалідів «Пролісок»

5. Організація та проведення місячника «профілактики ВІЛ-СНІДу та формування здорового способу життя серед учнівської молоді». 
	Василенко Л.Л.
	


ХІ.   Наради заступників  директорів  з  виховної  роботи  на  2015 рік

	Дата

проведення
	Тематика
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	січень
	Аналіз виховних заходів під час канікул 
Про результати проведення акції «Засвіти свою зірочку добра»

Про проведення тижня інклюзивної освіти

Про результати проведення місячника профілактики ВІЛ- СНІДу
Про проведення заходів щодо безпечного Інтернету
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.

	

	лютий 
	Організація роботи волонтерівського руху в навчальних закладах
Підготовка та проведення звітного концерту художніх колективів ПНЗ
Підготовка до проведення просвітницьких заходів щодо відзначення дня народження Т.Г.Шевченко
Про результати моніторингу виховної роботи в закладах освіти
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.

	

	березень
	Про результати проведення просвітницьких заходів щодо відзначення дня народження Т.Г.Шевченко
Про проведення конкурсу ЮІД

Про організацію та проведення масових заходів 
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	квітень
	Про підготовку закладів освіти до роботи у пришкільних таборах.

Організація оздоровлення дітей пільгових категорій
Організація заходів до Дня Перемоги
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	травень
	Про проведення міського свята «День захисту дітей»
Про проведення Свята останнього дзвоника.
Про стан учнівського самоврядування у ЗНЗ міста
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	серпень
	Про результати діяльності виховної роботи за 2014/2015 навчальний рік

Про науково-методичний супровід виховної роботи в закладах освіти в 2015/2016 н.р.
Визначення пріоритетних напрямків виховної роботи на новий навчальний рік.
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	вересень
	Про взаємодію психологічної служби та виховної роботи в закладах освіти
Про особливості організації позакласних заходів під час виховних годин в ЗНЗ
Про організацію гурткової роботи в закладах освіти в 2015-2016 н.р.
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	жовтень
	Про патріотичне виховання учнівської молоді
Про діяльність учнівського самоврядування в ЗНЗ
Про організацію заходів до проведення до дня пам’яті жертв голодоморів та революції гідності
Про проведення міських масових заходів 
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.

	

	листопад
	Про організацію виховних годин в рамках тижня інклюзивного навчання 

Про організацію місячника профілактики ВІЛ СНІДу та формування здорового способу життя серед учнівської молоді. 
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	грудень
	Про протипожежну безпеку в закладах освіти в період проведення Новорічних свят.

Організація та проведення новорічних свят.

Організація виховної роботи в ЗНЗ під час зимових канікул та проведення інструктажу техніки безпеки серед учнів
	Василенко Л.Л.
Трегубова А.І.
	

	XIІ.  Семінари  та  семінари–практикуми  для  вихователів–методистів

дошкільних  навчальних  закладів  на 2015 рік


	січень
	 «Громадянське виховання в педагогічній спадщині Василя Сухомлинського» (Семінар – тренінг)

	       Мізюк Т.Л.
	

	квітень
	«Ярмарок педагогічних знахідок» 

	
	

	серпень
	«Пріоритети та перспективи розвитку системи дошкільної освіти  Білгорода-Дністровського» (інструктивно-методичний семінар)


	
	

	листопад
	Мовленнєвий  розвиток  дітей дошкільного віку через громадянське  виховання  на народознавчих традиціях відповідно до вимог Базового компоненту дошкільної освіти  (семінар-практикум)

	
	

	ХІІІ. Семінари  заступників директорів з виховної роботи 



	квітень
	Основи створення виховної системи класу, як способу організації життєдіяльності учнівського колективу
	Василенко Л.Л.
	

	листопад
	Національно-патріотичного виховання учнівської молоді у позаурочний час в навчальних закладах 
	Василенко Л.Л.
	

	XІ. Семінари соціальних  педагогів  та практичних психологів 



	лютий
	Стрес у сучасному житті та способи його подолання
	Василенко Л.Л.
	

	березень
	Корекційно–розвивальний і відновлювальний напрямки роботи психолога в школі
	Василенко Л.Л.
	

	жовтень
	Вплив батьківського авторитету на особистість підлітка
	Василенко Л.Л.
	

	грудень
	Робота соціального педагога з сім’ями, які опинилися в складних життєвих обставинах
	Василенко Л.Л. 

	


	ХV. Робота з керівними та педагогічним кадрами



	1.
	Забезпечення підвищення кваліфікації педагогічних та керівних кадрів освітньої галузі міста при ООІУВ та АПН України за різними формами перепідготовки.
	протягом року


	Завідувачка ММК
	

	2.
	Організація та проведення атестації педагогічних та керівних кадрів.
	вересень-березень
	Римська Т.Г.
	

	3.
	Конференція працівників освіти міста.
	серпень
	Муржа-Ромащук  Л.І., спеціалісти та методисти 
	

	4.
	Організація роботи школи резерву керівних кадрів (за окремим планом).
	протягом навч.року
	Завідувачка ММК
	

	5.
	Організація участі педагогічних кадрів в роботі творчих груп, семінарів (за планом роботи ММК та ОІУВ).
	протягом навч.року
	Завідувачка ММК
	

	6.
	Міський конкурс „Учитель року-2016».
	листопад
	Завідувачка ММК
	


ХVІ. Фінансово-господарча діяльність

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	

	1.
	Складання кошторисів видатків по закладах
освіти міста
	січень
	Економісти,

Сушкова О.М.
	

	2.
	Складання та затвердження лімітів на

споживання ком. послуг
	січень
	Сушкова О.М.
	

	3.
	Річний звіт „Про  виконання кошторисів видатків закладами освіти міста за 2014 рік"
	січень
	Орлик О.О.
 
	

	4.
	Проведення тендерів на закупівлю товарів та послуг за бюджетні кошти                                                          
	Січень-березень
	ККТ   
	

	5.
	Формування штатних розписів по закладах освіти міста.
	вересень
	Економісти відділу освіти 
	

	6.
	Прийом та аналіз тарифікації на 2015/2016н.р.
	вересень
	Економісти відділу освіти 
	

	7.
	Підготовка проекту бюджету освітньої галузі міста на 2016 рік.
	жовтень-грудень
	Економісти відділу освіти, ЦБ
	

	8.
	Аналіз виконання кошторисів видатків по закладах освіти за квартал
	до 10 числа

наступн. за

кварт. місяця
	Савчук Г.В. 

Фірсова Г.С.


	

	9.
	Аналіз надходжень та використання фондів загальнообов'язкового навчання по закладах освіти міста за квартал
	до 05 числа

наступного за

кварт. місяця
	Муржа-Ромащук Л.І.

Орлик О.О.
	

	10.
	Аналіз використання лімітів на комунальні послуги по закладах освіти міста за квартал
	до 05 числа

наступного за

кварт. місяця
	Сушкова О.М.


	

	11.
	Інвентаризація основних засобів, малоцінних 
та тих, що швидко зношуються.
	жовтень-грудень
	Спеціалісти ЦБ


ХVІІ.  Заходи щодо виконання Законів України «Про охорону праці»,

«Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення», Кодексу цивільного захисту України
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	

	1.
	Розробка    плану    комплексних    заходів    щодо    поліпшення протипожежного стану в закладах освіти міста.
	січень

серпень
	Дімов М.П., керівники закладів освіти
	

	2.
	Забезпечення    виконання   вимог   чинного   законодавства   з пожежної безпеки щодо утримання закладів освіти.
	постійно
	Дімов М.П.

керівники закладів освіти
	

	3.
	Планування роботи з питань ЦО
	лютий
	Дімов М.П.
	

	4.
	Проведення інструктажів з охорони праці, пожежної безпеки, виробничої санітарії з працівниками ЗНЗ, ДНЗ згідно вимог чинного законодавства.
	протягом року
	керівники закладів освіти
	

	5.
	Розслідування та облік нещасних випадків під час НВП та невиробничого характеру.
	за потребою
	керівники закладів освіти
	

	6.
	Вивчення стану ЦО в установах освіти.
	квітень
	Дімов М.П.
	

	7.
	Забезпечення проведення занять з працівниками закладів освіти з актуальних питань охорони здоров'я.
	протягом року
	керівники закладів освіти
	

	8.
	День ЦО в загальноосвітніх закладах
	квітень
	Дімов М.П. керівники закладів освіти
	

	9
	Тиждень безпеки в ДНЗ
	квітень
	Іванова М.М.

Дімов М.П.

Завідувачи ДНЗ
	

	10
	Всесвітній день охорони праці (тиждень)
	22.04 по 29.04
	Дімов М.П.

керівники закладів освіти
	

	11
	Планування і проведення заходів до Всесвітнього Дня здоров'я.
	07.04.
	Дімов М.П.

 керівники закладів освіти
	

	12
	Консультативна нарада для керівників пришкільних таборів з питань   забезпечення   безпечних   умов   життєдіяльності   для вихованців під час оздоровчого періоду.
	травень
	Дімов М.П.
	

	13
	Контроль    за    станом   управлінської   діяльності   керівників пришкільних    таборів    щодо    виконання    вимог    чинного законодавства з охорони праці, медичного обслуговування та організації харчування вихованців таборів.
	червень-липень
	Дімов М.П.
	

	14
	Проведення діагностики порушень поведінки дітей,  причин травматизму, виховання свідомого ставлення до власної безпеки життєдіяльності.
	протягом року
	керівники ЗНЗ, ДНЗ
	

	15
	Визначення груп здоров'я школярів.
	вересень-листопад
	керівники закладів освіти
	

	16
	Проведення медичного огляду педагогічних працівників
	червень-серпень
	Дімов М.П.

керівники закладів освіти
	

	17
	Планування і реалізація навчально-виховного процесу з дітьми з питань попередження невиробничого травматизму, а саме:

· безпеки життєдіяльності

· безпечного поводження на воді, льоду

· профілактики отруєнь хімічними речовинами, грибами, токсичними, алкогольними речовинами 
	серпень вересень

протягом року
	керівники ЗНЗ, ДНЗ
	

	18
	Оновлення в ЗНЗ, ДНЗ інформаційних куточків з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки.
	на початок       навчального року
	керівники закладів освіти
	

	19
	Забезпечення установ освіти первинними     засобами пожежогасіння і пожежним обладнанням відповідно до норм.
	серпень вересень
	керівники закладів освіти
	

	20
	Оновлення    банку    наявності    в    установах    освіти    засобів первинного пожежогасіння.
	вересень


	Дімов М.П.
	

	21
	Створення громадських комісій з питань контролю за роботою їдалень та буфетів в ЗНЗ, дотриманням вимог щодо харчування учнів.
	вересень
	Іванова М.М.

керівники ЗНЗ
	

	22
	Аналіз стану здоров'я і захворюваності вихованців дошкільних навчальних закладів.
	щомісячно
	Іванова М.М.

Зав. ДНЗ
	

	23
	Облік і аналіз гострої захворюваності школярів та вихованців ДНЗ.
	за потребою
	Керівники ДНЗ, ЗНЗ
	

	24
	Підготовка установ освіти до нового 2015-2016н.р. відповідно до вимог чинного законодавства з охорони праці, пожежної безпеки, санітарії та гігієни.
	червень-вересень
	Дімов М.П.

керівники закладів
освіти
	

	25
	Підготовка  і  оформлення документації   щодо    готовності навчальних  закладів до нового 2014-2015 н.р.
	серпень
	Дімов М.П.

керівники закладів освіти
	

	26
	Оновлення та поповнення нормативної бази з питань охорони праці.
	протягом року
	Дімов М.П.
	

	27
	Контроль за станом організації та проведення Всеукраїнського рейду „Увага! Діти на дорозі” в 3НЗ міста.
	серпень-вересень
	Дімов М.П.
	

	28
	Контроль   за   складанням    розкладу   уроків   з   урахуванням санітарно-гігієнічних вимог,  гранично допустимого навантаження, забезпечення    регламентованих   перерв   між уроками.
	вересень, січень
	Принц О.М.
керівники ЗНЗ
	

	29
	Місячник пожежної безпеки в установах освіти.

Відпрацювання з учасниками НВП дій під час евакуації на випадок пожежі та інших надзвичайних ситуацій.
	жовтень
	Дімов М.П.

керівники ЗНЗ, ДНЗ.
	

	30
	Контроль за станом роботи з охорони праці, техніки безпеки та виробничої санітарії під час навчально-виховного процесу в ЗНЗ, ДНЗ, позашкільних закладах
	за графіком
	Дімов М.П.
	


ХVІІІ. Загальноміські заходи

	1.
	Турнір з  міні-футболу
	січень

	2.
	Міс Казка
	січень

	3.
	Міська спартакіада з баскетболу 
	лютий

	4.
	Першість ДЮСШ зі спринту
	лютий

	5.
	Першість ДЮСШ зі стрибків
	лютий

	6.
	Турнір з міні-футболу
	лютий

	7.
	Місячник військово-патріотичного виховання 
	лютий

	8.
	Урочисте вручення стипендій міського голови обдарованим дітям
	лютий

	9.
	Звітний концерт художніх колективів ПНЗ
	лютий-березень

	10.
	Всеукраїнський день боротьби з туберкульозом
	березень

	11.
	Фестиваль-конкурс «Молодь обирає здоров’я»
	берез-квітень

	12.
	Місячник ЦЗ
	квітень

	13.
	Першість з акробатики
	квітень

	14.
	Легкоатлетичне чотириборство
	квітень

	15.
	Всесвітній день здоров’я
	квітень

	16.
	Легкоатлетична спартакіада
	квітень

	17.
	Акція «Серце до серця»
	квітень

	18.
	Виставка технічної творчості
	квітень

	19.
	Конкурс ЮІР
	квітень-травень

	20.
	Військово-патріотична гра «Сокіл» («Джура»)
	квітень-травень

	21.
	Естафета до Дня Перемоги
	травень

	22.
	«Старти надій»
	травень

	23.
	Заходи до Дня Перемоги
	травень

	24.
	Тур-перехід «Пам’ять»
	травень

	25.
	Першість ДЮСШ з греблі
	травень

	26.
	Чемпіонат міста з легкої атлетики
	травень

	27.
	Фестиваль з хореографії «Танцювальний млин»
	травень

	28.
	Зустріч міського голови з обдарованими учнями
	травень-червень

	29.
	Фестиваль естрадної пісні «Пісенний дивосвіт»
	травень

	30.
	Свята останнього дзвоника в ЗНЗ
	травень

	31.
	День захисту дітей
	червень

	32.
	Гра «Патріот»
	травень

	33.
	Випускні вечори
	червень

	34.
	День міста
	червень

	35.
	День прапора
	серпень

	36.
	День Незалежності
	серпень

	37.
	Серпнева педагогічна конференція
	серпень

	38.
	День знань
	вересень

	39.
	День туризму
	вересень

	40.
	Спартакіада з футболу
	вересень

	41.
	День працівників освіти
	жовтень

	42.
	День людей похилого віку
	жовтень

	43.
	День визволення України, Одеської області
	жовтень

	44.
	День Захисника України
	жовтень

	45.
	«Шкіряний м’яч»
	жовтень

	46.
	Тиждень права в закладах освіти
	жовтень

	47.
	Спартакіада з настільного тенісу
	жовтень

	48.
	Огляд-конкурс «Екологічний ярмарок»
	листопад

	49.
	День Гідності і Свободи
	листопад

	50.
	День пам’яті жертв голодоморів
	листопад

	51.
	Місячник профілактики ВІЛ, СНІДу
	листопад

	52.
	Спартакіада з шахів та шашок
	листопад

	53
	Заходи до Дня інвалідів, тиждень інклюзії
	листопад

	54
	Міська спартакіада з волейболу
	грудень

	55
	Захист науково-дослідницьких робіт МАН
	грудень

	56
	Міс Снігуронька
	грудень

	57
	Новорічні та різдвяні свята
	грудень-січень

	58
	Акції:

· щедрість рідної землі

· день Чорного моря

· до чистих джерел

· дерево життя

· парки – легені міста

· очистимо світ від сміття

· зелений паросток майбутнього
	протягом року

	59
	Конкурси учнівської творчості:

· ім. П.Яцика

· Міжнародний конкурс учнівської творчості ім. 

Т.Г. Шевченка

· Вірю в майбутнє твоє, Україно

· Краса і біль України

· Податки очима дітей

· Ідея соборності України

· Інтелект-рубікон

· Інтелектуальні предметні конкурси 
	протягом року
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